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ARTICULO 1. NATURALEZA Y ESTABLECIMIENTO DEL
SERVICIO.

El comedor escolar del colegio LA ENCARNACION DE SUECA es un servicio
complementario que establece la entidad titular del centro como instrumento educativo
y de servicio a las familias y empleados del colegio, de cardcter voluntario.

La utilizacién por los alumnos del servicio de comedor escolar se regira por las normas
contempladas en el Decreto que regula las actividades y servicios en los centros
concertados de la Comunidad Valenciana, en el Reglamento de Régimen Interior del
Centroy en el presente reglamento.

ARTICULO 2. OBJETIVOS DEL SERVICIO DE COMEDOR

El comedor Escolar es un servicio educativo complementario que atiende a los

siguientes objetivos:

2.1. Educacioén para la Salud:

e Fomentar y desarrollar habitos personales de higiene y buena alimentacién
como base de una correcta educacién para la salud.
e Poneren practica normas higiénicas y sanitarias estudiadas en clase, adquiriendo
habitos de higiene personal antes, durante y después de las comidas.

Mantener un comportamiento correcto en la mesa.

Valorar la importancia de una dieta equilibrada.

Iniciarse en habitos alimentarios saludables apropiados a su edad.

Adquirir y poner en practica habitos relacionados con las normas de educacion

basicas en la mesa.

e Interesar a las familias en los beneficios que puedan obtenerse de una
colaboracién conjunta con los responsables del Comedor, tanto en lo referido a
su educacion nutricional y como al desarrollo de habitos saludables.

e Concienciar a la familia en los patrones de conducta adquiridos en el comedor
del Centro Educativo y la importancia de continuar con los mismos en su hogar.

2.2. Educacién para la Convivencia:

e Adquirir y poner en practica habitos de convivencia y cooperacién en las tareas
comunes.

e Despertar en los alumnos el espiritu de cooperacion, implicandolos, segun sus
posibilidades, en tareas de servicio de Comedor: poner y retirar el servicio,
ayudar a los mas pequenos...

e Fomentar el compafierismo y las actitudes de respeto y tolerancia hacia todos
los miembros de la Comunidad Escolar.

e Lograr un ambiente sin mucho ruido, evitando gritos y dialogando de forma
distendida.

e Cuidar y respetar los locales, mobiliarios, enseres y utensilios de uso comun.
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2.3. Educacién para el Ocio:
e Crear habitos y proporcionar estrategias para la utilizacién correcta del tiempo
libre.
e Planificar actividades de ocio y tiempo libre que contribuyan al desarrollo
armonico de la personalidad y al fomento de la participacidon, el compafierismo,
el respeto, y la tolerancia.

2.4. Educacion integral de la persona desde la identidad/Competencia Espiritual

e Fomentar la alimentacién adecuada por respeto a la dimensién fisica de la
persona.

e Valorar el alimento como un regalo, una necesidad que no todos los
nifios/jovenes tienen cubierta.

e Fomentar el agradecimiento a Dios por el alimento de cada dia. (bendicién de la
mesa)

e Favorecer que los propios alumnos trasladen al dmbito familiar el
agradecimiento a Dios por los alimentos.

e Fomentar el reconocimiento del trabajo realizado por las diferentes personas
para que ellos puedan disfrutar de esa comida. (cocinera/madre,...)

e Educar alos alumnos en la vivencia y expresion del agradecimiento.

e Valorar el momento de las comidas tanto en ambito escolar como familiar, como
un espacio privilegiado para la comunicacion, en torno a la mesa y también como
un signo de acogida a las otras personas.

2.5 Educacion en los buenos habitos
e Usar adecuadamente los cubiertos.
e Fomentar en buen comportamiento de la mesa.
e Cumplir todas las medidas de proteccidon frente a la COVID-19 u otras
circunstancias sanitarias que hubiera en cada momento.

ARTICULO 3. REGIMEN DE UTILIZACION DEL COMEDOR.

1.- La utilizacién del servicio complementario de comedor escolar supone la aceptacién
por parte de los usuarios del presente reglamento, del RRI del centro y de las cuotas
aprobadas por el Consejo Escolar del Centro a propuesta del titular y comunicadas a la
Direccidn Territorial.

2.- El servicio de comedor escolar comenzara (el primer dia lectivo de septiembre y
finalizara el dia ultimo dia lectivo del mes de junio), de acuerdo con lo establecido en el
calendario escolar que aprueba cada afio la administracién educativa.

3.- Pueden acogerse al servicio de comedor escolar todos los alumnos matriculados en
el centro que asi lo soliciten y siempre que haya plazas vacantes.
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4.- Los alumnos del centro podran utilizar el servicio de comedor en alguna de las
siguientes modalidades:

a) Por curso escolar

b) Por trimestre

c) Por mes natural

d) De forma esporadica.

5.- Utilizacion por curso escolar.

La inscripcidn en el servicio de comedor escolar se formalizara en la primera quincena
del mes de junio del curso anterior o bien en el momento de formalizar la matricula en
el centro para los alumnos nuevos, para lo cual deberd cumplimentarse la
documentacidn que se establezca por el centro.

6.- Utilizacion por mes

Para la utilizacion del servicio de comedor escolar por meses completos se presentara
solicitud con la suficiente antelacidén, junto con la documentacién requerida por el
centro. En el supuesto de insuficiencia de plazas tendran prioridad en todo caso los
alumnos usuarios del servicio durante todo el curso escolar.

7.- Utilizacion de forma esporadica.

Una férmula: Podran hacer uso eventual del servicio de comedor escolar los alumnos
gue asi lo soliciten, siempre que haya plazas vacantes. Para ello deberan comunicarlo
en la secretaria del centro el dia anterior o el mismo dia del servicio hasta las 10 horas,
mediante la ficha de solicitud que esta a disposicion de los usuarios en la secretaria. La
cuota se abonara en el acto.

Esta situacion debe ser conocida por el tutor a los efectos de la entrega a los monitores
de comedor.

Otra formula: Se establecerd una hoja de registro de comedor que segin un orden
establecido ird pasando de clase a clase anotandose por parte de los profesores de la
primera hora del dia, entregandose la hoja al final de la primera hora a secretaria. El
pago se efectuara mensualmente.

8.- El horario del servicio de comedor se extendera (desde la 12:30 horas hasta las 15:00
horas), dentro del cual se estableceran los turnos mas adecuados con el finde de no
superar el aforo correspondiente. Por otra parte se tendran en cuenta en el
establecimiento de los turnos aquellos alumnos que tenga alguna actividad extraescolar
para que les permita desarrollarla con total normalidad.

10.- MENUS

El servicio de comedor escolar ofertard un Unico menu para todos los alumnos y
empleados del centro. Se estableceran los distintos mends en funcidn de alergias o
intolerancias, o cualquier otra patologia médica, que se tenga. Estas circunstancias
médicas tendran que ser acreditadas mediante certificado médico que se aportard al
inicio de curso o bien en el momento que se diagnostique.

11.- El servicio de comedor podrd ser prestado por una empresa concesionaria,
contratada y seleccionada por la titularidad del centro, o bien por el propio centro.
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12.- Los precios del servicio de comedor escolar serdn aprobados con caracter anual por
el Consejo Escolar a propuesta de la titularidad del centro.

ARTICULO 4. INSCRIPCION, MODIFICACION Y BAJAS.

LIMITE DE PLAZAS.

a) INSCRIPCION

Todos los alumnos que deseen utilizar el servicio de comedor escolar deben solicitarlo
por escrito en el formulario que se les facilitara en la secretaria del centro, en el plazo
que se indica, acompafiando la solicitud del documento de autorizacién para la
domiciliacion bancaria y la hoja de informaciéon complementaria que sera facilitada por
el centro.

b) CRITERIOS PREFERENCIALES DE INSCRIPCION

Dado el tamafio de las instalaciones y su disponibilidad el nimero méaximo de usuarios
del servicio de comedor escolar serd de 115 alumnos en cada turno. En el supuesto de
que las solicitudes superen el limite maximo de plazas disponibles, la admision al
comedor se regird por los siguientes criterios preferenciales:

Usuarios del servicio por curso escolar.

Usuarios del servicio durante el curso anterior.

Usuarios con hermanos en el servicio.

Hijos de trabajadores del centro escolar que colaboren en la vigilancia de
alumnos de comedor

Resto de hijos de trabajadores del centro

Padre y Madre trabajadores fuera del hogar.

Familia numerosa

Orden de inscripcidn en el servicio

c) BAJAS Y MODIFICACIONES.

Las bajas y modificaciones de la utilizacién del servicio deberdn comunicarse en la
secretaria del centro antes del dia 20 del mes anterior a aquel en el que van a surtir
efecto. En caso contrario se abonara la mensualidad correspondiente integra en las
mismas condiciones del mes anterior.

Las bajas y modificaciones en el servicio se formalizaran en el correspondiente
documento de baja o modificacién, que se facilitara en la Secretaria del centro.

d) SUSPENSION DEL DERECHO DE ASISTENCIA AL COMEDOR POR RAZONES SANITARIAS
Los alumnos se abstendran de utilizar el servicio de comedor escolar en caso de cursar
alguna enfermedad que pueda extenderse a los demas usuarios (varicela, gripe, COVID
etc.).

e) AUSENCIAS AISLADAS

Con caracter general, las ausencias aisladas de los alumnos al comedor no podran ser
descontadas. Solamente se tendran en cuenta a partir del tercer dia consecutivo
solicitando las devoluciones correspondientes previa comunicacién a Secretaria y previa
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justificacion de dicha ausencia. El importe que se devolvera sera el 80% del importe
pagado por las familias, dado que el 20 % va destinado al pago de monitores ya
contratados y gastos estructurales.

En caso de becarios, solamente se devolverd, la parte aportada por la familia.

Los alumnos que siendo comensales fijos en el comedor tengan que salir del Centro y
no se queden a comer en un dia determinado, a causa de un motivo justificado, los
padres, deberan comunicar esta falta antes de las 9°30 h. a secretaria bien presencial o
bien mediante teléfono o correo electrénico del centro.

ARTICULO 5. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
PADRES, MADRES O TUTORES DE LOS ALUMNOS
USUARIOS.

1. Obligaciones de los padres, madres o tutores.

A) Cooperar en el adecuado cumplimiento de las normas establecidas, respetando
el presente reglamento, asi como el RRI del centro.

B) Fomentar en sus hijos o pupilos actitudes de colaboracidon, solidaridad y
convivencia.

C) Estar al corriente de los pagos de cuotas, y efectuar el mismo mediante el
sistema establecido por la titularidad del centro.

D) Recoger con puntualidad a sus hijos

E) Comunicar al Centro, por escrito, las posibles alergias alimentarias, régimen
especial por razén dietética o por otros motivos y cualquier otra incidencia que
pueda afectar a la correcta prestacién del servicio

F) Comunicar con antelacidon suficiente las asistencias al comedor, en el caso de
asistencia esporadica, y las inasistencias al mismo, en el caso de asistencia
regular.

G) Aportar ropa de recambio para los alumnos/as de Educacién Infantil (0-6 afios).

2. Derechos.

A) Los padres, madres o tutores de los alumnos usuarios tienen derecho a conocer
con la debida antelacidn los menus que se servirdn en el comedor.

B) Los padres, madres o tutores dispondran un buzén de sugerencias, asi como de
hojas de reclamacion. Se nombrarda por la titularidad a un responsable del servicio
de comedor, con el fin de coordinar y controlar el correcto funcionamiento del
servicio.

[=7: Plaga Sant Pere, 5. 46410-Sueca (Valéncia) @&: 96 170 0325 Fax: 96 171 22 58 E-mail: laencarnacion@Ilaencarnacion.es Web:http://www.laencarnacion.es

7



Col-legi Diocesa
LA ENCARNACION 'D
REGLAMENTO COMEDOR FUNDACIO

COL-LEGIS DIOCESANS
SANT VICENT MARTIR

C) Conocer, en la forma que se determine por el centro, el desarrollo y
comportamiento de sus hijos en el servicio de comedor.

ARTICULO 6. DERECHOS Y DEBERES DE LOS USUARIOS

1. A todos los usuarios del comedor escolar les asisten los siguientes derechos:
A) Recibir el menu escolar en las condiciones establecidas en este reglamento.

B) Los alumnos usuarios del comedor estaran atendidos por personal del centro o
por empresa con la que el centro subcontrate el servicio, entre la finalizacion de
la sesidon matinal y el inicio de la sesién vespertina de clases.

2, Deberes de los usuarios del comedor

A) Comportarse de forma educada, respetando las instalaciones, a los demas
usuarios y atendiendo las recomendaciones de los monitores.

B) Respetar las normas basicas de convivencia y observar una conducta correcta en
la mesa

C) No podrdn abandonar el recinto escolar durante el periodo que media entre la
sesion de clases de la mafiana y la de la tarde.

REGLAS DE COMPORTAMIENTO EN EL COMEDOR ESCOLAR

A) La comida transcurrird en un clima de orden y tranquilidad. Las conversaciones
qgue se desarrollen durante ella se realizaran en un tono habitual y sin gritos,
evitandose insultos y escandalos en general.

B) Todos los alumnos tendrdn la obligacién de colaborar en el servicio y orden de
su mesa.

C) No se manipulara la comida con las manos ni se tirara al suelo, y los alumnos se
comportaran en la mesa con correccion.

D) Los alumnos no podran tirar las sobras sin la previa revision por parte de los
monitores encargados

E) No estd permitido salir con alimentos del comedor, ni preparar bocadillos con
ellos.
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F) Los alumnos trataran con educacién al personal del comedor, asi como al
personal docente que participe voluntariamente en las tareas de atencién vy
cuidado de los alumnos en el servicio de comedor.

G) Los alumnos menores de 6 afios con ropa de repuesto para que en caso de
necesidad puedan cambiarse.

H) Los alumnos deberdn respetar las normas higiénicas bdsicas: lavarse las manos
antes de la comida, y realizar el cepillado de dientes tras su finalizacion.

[) Los alumnos estan obligados a cuidar el material y las dependencias del centro,
y los enseres del comedor.

J) Cualquier incidencia sera registrada en un diario del comedor, comunicandose a
las familias de los afectados mediante la plataforma de comunicacién
correspondientes.

ARTICULO 7. MENUS OFERTADOS EN EL COMEDOR
ESCOLAR.

1. El comedor escolar ofertara un unico menu para todos los alumnos usuarios del
servicio de comedor escolar. La existencia de un menu Unico debera ser
comunicada a las familias en el momento de inscripcién en el servicio de
comedor.

2. Ladultima semana de cada mes se hard llegar a las familias el menu disefiado para
el mes siguiente.

3. Se establecen las siguientes excepciones al citado menu Unico:

a) Dietas blandas por molestias gastrointestinales temporales:

Para alumnos y alumnas con problemas gastrointestinales transitorios, bajo
prescripcion médica y avisando con la antelacién debida en la secretaria del Centro
(antes de las 10:00 horas).

b) Alumnos con alergias leves:

Podran hacer uso normal del comedor, consumiendo el menu establecido para
todos los alumnos usuarios del servicio, excepto los dias en los que el menu incluya
alguno de los componentes al que son alérgicos, en cuyo caso dispondran de un
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menu alternativo. Deben presentar el pertinente certificado médico en la Secretaria
del Centro al apuntar al alumno al servicio de comedor.

c) Alumnos alérgicos a determinados alimentos o que padezcan intolerancias que

puedan afectar gravemente a su salud, o cualquier enfermedad o trastorno

importante gue precise de una alimentacion especifica:

ARTICULO 8. ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS EN
EL COMEDOR.

Una vez conocido un problema sanitario en un alumno o alumna usuario del comedor
gue requiera la administracion de medicamentos antes, durante o inmediatamente
después de las comidas, la responsabilidad en la administracidon del mismo, sera de la
familia, permitiéndose por parte del centro el acceso a la familia o persona en quien
deleguen, para la administracion del medicamento

Solo en casos muy justificados en los que el centro decida la administracion del
medicamento por personal del centro, los padres lo comunicaran por escrito al centro,
acompafnando el escrito firmado del correspondiente certificado médico en el que
conste tanto el problema de salud como la dosis a suministrar y la forma de hacerlo. En
este caso, la medicacion debera ser entregada por la familia a los responsables del
comedor. La familia serd responsable del control de la vigencia del medicamento y de
su no caducidad, asi como de su correcta reposicion en tiempo y forma. En cualquier
caso, los padres eximiran al responsable del comedor de cualquier responsabilidad
derivada de la administracidon del mismo. Sélo se administrard al alumno o alumna la
medicacién que corresponda, si se ha seguido el procedimiento descrito en los parrafos
anteriores, y en los casos que existan razones que asi lo justifiquen.

La nota escrita y firmada, con correcta y suficiente identificacién del padre/madre/tutor
o tutora, hijo/a, ira acompafada del certificado médico antes indicado.

Si un alumno lleva al comedor un medicamento le sera retirado inmediatamente por el
responsable del comedor, quien se pondrd en comunicacion de la familia.
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ARTICULO 9. INFRACCIONES Y MEDIDAS DE ABORDAJE
EDUCATIVAS

Tened presente, el Decreto 195/2022, del 11 de noviembre 2022, sobre la convivencia,
podrdan ser objeto de medidas correctoras o disciplinarias las conductas tipificadas que
sean realizadas por los alumnos dentro del recinto escolar o durante las actividades
complementarias o extraescolares, asi como durante la prestacion de servicios de
comedor y transporte escolar

1) Se considera infracciéon el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contempladas en el presente Reglamento y en el Reglamento de Régimen Interior. Las
infracciones se califican en leves, graves y muy graves.

a) Son infracciones leves:

- Desobedecer levemente las indicaciones de los monitores.

- Entrar o salir del comedor de manera desordenada.

- Cambiarse de mesa sin permiso de los monitores.

- Levantarse del sitio sin causa justificada.

- Hacer ruido o gritar.

- Entrar al comedor con objetos no permitidos.

- Faltar al respeto levemente a otros alumnos.

- Ensuciar el comedor de manera intencionada.

- Tirar intencionadamente comida al suelo o a otros comparieros.

- Golpear o rallar las mesas o demas mobiliario de manera intencionada.

- Tirar la comida negandose a probarla.

- Negarse reiteradamente las directrices de los monitores en las
propuestas de actividades y proyectos en el horario del recreo después
del comedor.

b) Son infracciones graves:

- Desobedecer gravemente las indicaciones de los monitores.

- Incumplir de manera reiterada los horarios del comedor.

- Salir del comedor sin permiso de los monitores.

- Entrar en la cocina.

- Faltar al respeto, en las dependencias del comedor, a profesores, a
monitores, al personal de cocina o a otros alumnos.

- Deteriorar a propdsito el material propio del comedor.

- Acudir al comedor sin haber asistido a clase ese mismo dia.

- Salir del Centro sin permiso durante el horario de comedor.

- Los actos de indisciplina que perturben gravemente el normal
desenvolvimiento de las actividades de comedor.

- Reiteracion de 3 faltas leves en el plazo de 30 dias naturales.
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c) Soninfracciones muy graves:

- Deteriorar intencionada y gravemente las dependencias del comedor o
el material del comedor.

- Realizar actuaciones perjudiciales para la salud.

- Cualquier conducta que suponga una agresion grave fisica o psicoldgica
a profesores, a monitores, al personal de cocina o a otros alumnos.

- Elincumplimiento de una sancién por falta grave.

- La comisién de dos o mas faltas graves en un plazo de 30 dias naturales.

2) Las medidas de abordaje educativas es aplicables a las infracciones previstas en el
presente Reglamento son las siguientes:
a) Frente alas infracciones leves:

- Amonestacion verbal al alumno.

- Separacién temporal de su grupo de referencia o de su mesa de comedor
e integracién en otro grupo o mesa.

- Quedarse 10 min sin el patio después del comedor.

Estas medidas de abordaje educativas es podran ser impuestas por el profesor o la
persona encargada del comedor.
b) Frente a las infracciones graves:

- Cualquiera de las contempladas para las infracciones leves.

- Amonestacion por escrito al alumno, con comunicacién a sus padres o
tutores.

- Separacién permanente de su grupo de referencia o de su mesa de
comedor.

- Separacién de los restantes alumnos, durante un periodo no superiora 5
dias.

- Restriccidon del patio después del comedor durante 5 dias.

- Expulsion temporal del comedor durante un periodo no superior a 5 dias.

- Reparacién de los danos causados.

Estas medidas de abordaje educativas seran impuestas por el titular del Centro, quien
podra delegar en la direccidn, y seran comunicadas a los padres o tutores, salvo que se
trate de alguna de las previstas para las infracciones leves, que seran impuestas por el
encargado del comedor y no requerirdn comunicacién a los padres o tutores.

c) Frente a las infracciones muy graves:

- Cualquiera de las contempladas para las infracciones graves.
- Expulsion temporal del servicio de comedor, de 6 dias a 15 diass.
- Expulsion definitiva del servicio de comedor.
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Corresponde laimposicién de estas medidas de abordaje educativas al titular del Centro,
previa audiencia de los padres o tutores.

ARTICULO 10. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE
MEDIDAS DE ABORDAIJE EDUCATIVAS

10.1. Disposiciones generales:

1. Los alumnos no podran ser sancionados por comportamientos que no sean tipificados
como infracciones en el presente Reglamento o en el Reglamento de Régimen Interior
del Centro.

2. En todo caso, las correcciones tendran caracter educativo y reparador.

3. Las medidas de abordaje educativas aplicadas a los alumnos infractores en ningun
caso podran perjudicar a su escolarizacion, ni se privara a los alumnos de la racién
completa de comida que estd establecida en el menu, salvo privacion de la asistencia al
comedor.

4. No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica o a su dignidad.
5. La imposicién de las correcciones respetard la proporcionalidad con la conducta del
alumno

6. En el procedimiento sancionador debera tenerse en cuenta la edad del alumno y sus
circunstancias personales, familiares o sociales, tanto para decidir la imposicién o no de
la sancidn, como a efectos de graduar la aplicacién de la sancién.

10.2 Imposicién de las medidas de abordaje educativas

a) La imposicion de las medidas de abordaje educativas previstas para las infracciones
leves no requieren de la tramitacion de ningun procedimiento.

b) La imposicidn de las medidas de abordaje educativas previstas para las infracciones
graves, en tanto no consistan en las medidas correctoras previstas para las infracciones
leves, tan solo precisan de la comunicacién a los padres o tutores de la imposicion de la
sancion, que, en el caso de la expulsion temporal del comedor, habra de hacerse con
caracter previo a su efectividad.

c) Para la imposicion de las medidas de abordaje educativas previstas para las
infracciones muy graves se seguira el siguiente procedimiento:

I. Una vez comunicada la infraccién al equipo directivo, éste designard un
instructor que recabe informacion sobre el hecho. El instructor, recabada la
informacién que estime conveniente, de considerar justificada la imposicién de
una sancidn trasladara su propuesta de sancién al director en un plazo no
superior a tres dias lectivos.

Il. Se comunicara por escrito a los padres y/o tutores los hechos cometidos, la
infraccion que se le imputa al alumno y la sancién propuesta, a fin de que
aleguen en el plazo maximo de dos dias lectivos lo que estimen oportuno.
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[Il. El titular, o la direccidn en caso de delegacion, impondra, en su caso, la sancién
correspondiente, y comunicard a la familia la decisidon en el plazo maximo de dos
dias lectivos a contar desde el fin del plazo seiialado en el apartado anterior.

IV. En tanto la direccion del centro resuelva, podran adoptarse cuantas medidas
cautelares se consideren oportunas para mantener el buen funcionamiento del
servicio.

10.3 Registro de incidencias:

Existira un libro de registro de incidencias relacionadas con el comedor escolar, bajo la
custodia del profesor o monitor encargado del comedor, en el que quedaran anotadas
las infracciones graves o muy graves cometidas por los alumnos y las medidas de
abordaje educativas impuestas, comunicando las mismas a las familias de los afectados.
En su defecto se utilizara la plataforma de comunicacion que habitualmente hay en el
colegio.

Las medidas de abordaje educativas prescribiran al finalizar el curso escolar.

ARTICULO 11. ACTUACIONES ANTE EL IMPAGO DE
RECIBOS

1.- Si la forma de pago del servicio de comedor es mediante domiciliacidon bancaria y se
produce la devolucion de un recibo domiciliado, el titular del Centro lo comunicara a los
padres o tutores del alumno para que, en el plazo de 5 dias, hagan efectivo el abono del
recibo devuelto.

Los gastos derivados de la devolucién de recibos impagados seran a cargo de los
obligados al abono de esos recibos

2.- Si la forma de pago es mediante la entrega en efectivo o tarjeta bancaria y no se
abona dentro del plazo fijado, el titular del Centro informara a los padres o tutores del
alumno para que en 5 dias hagan efectivo el abono de la cuota correspondiente.

3.- En cualquiera de los casos sefialados en los articulos precedentes, se apercibird a los
responsables del pago de que, si no se lleva a cabo el abono dentro del plazo conferido,
se dara de baja al alumno en el servicio de comedor.

4.- Salvo que existan causas justificativas que motiven el retraso, el impago de un recibo
serd causa para dar de baja el servicio a partir del transcurso del quinto dia posterior a
la comunicacion del impago.

5.- Aquel alumno que, por impago de algun recibo del servicio de comedor, sea dado de
baja, podrd volver a utilizar el servicio una vez haya hecho efectivas las cantidades
adeudadas hasta ese momento.

6.- No podra ser usuario del comedor el alumno que al inicio del mismo tuviese
impagados recibos de comedor del curso o cursos anteriores.
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ARTICULO 12. DEVOLUCION TOTAL O PARCIAL DE
CUOTAS

1.- Las altas y bajas del servicio se formalizaran de acuerdo con lo sefialado en el articulo
4 b) de este Reglamento. Sila comunicacidn de la baja voluntaria se produce una vez
iniciado el mes en el que se cesa voluntariamente en la utilizacion del servicio, las cuotas
devengadas correspondientes a ese mes no serdn devueltas en ningun caso.

2.- Las bajas temporales en el servicio por ausencias originadas por enfermedad del
alumno, por la participacién del alumno en actividades escolares o complementarias del
propio centro, bien por cualquier otra causa debidamente justificada, deberdn
comunicarse por escrito y con cardcter previo al cese en la utilizacidon del servicio de
comedor. De este modo, no se devengardn cantidades por el servicio de comedor a
partir del dia siguiente a la fecha de efectividad de la baja temporal o, en su caso, a partir
del dia siguiente a la comunicacién por escrito si la ausencia se produce con anterioridad
a la comunicacién. Fuera de estos supuestos, no se aceptaran bajas temporales en el
servicio en el caso de alumnos usuarios del comedor por todo el curso escolar.

3.- Las cuotas abonadas correspondientes al periodo de la baja temporal serdn devueltas
o compensadas con el ultimo recibo del curso escolar, o bien al finalizar el servicio
mensual correspondiente al mes de comunicacién de la baja temporal.

Las ausencias iguales o inferiores a cinco dias lectivos no generardn en ningun caso
derecho del usuario a obtener la devolucidn de cantidad alguna.

4.- Tanto en el supuesto de ausencia no justificada como en el de ausencia justificada
no comunicada, la baja no serd efectiva en tanto el Centro no reciba esa informacién y,
por tanto, seguiran devengandose cuotas por el servicio de comedor. No obstante, se
procederd a la baja automatica del alumno en el servicio una vez transcurrido el plazo
de un mes de ausencia continuada no comunicada, con efectos desde el mes
inmediatamente posterior a la finalizacion de ese plazo, previa comunicacion a los
padres o tutores del alumno.

5.- En ningun caso seran devueltas las cuotas ya abonadas, en el supuesto de que la
suspension del servicio de comedor lo sea por sancién impuesta como correccién por la
comisiéon de una infraccién prevista en el presente Reglamento o en el Reglamento de
Régimen Interior del Centro. Del mismo modo, en tanto persista la suspensién por
sancion y salvo el supuesto de expulsidon definitiva del servicio de comedor, las cuotas
seguiran devengandose en su totalidad.

6.- En las salidas en las que el servicio de comedor suministre picnic a los usuarios del
servicio, el rechazo de éste por llevar el alumno su propio picnic, no implicard la
devolucién del importe del comedor.
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ARTICULO 13. UTILIZACION DEL SERVICIO DE COMEDOR
POR PERSONAL DEL CENTRO.

El personal del centro tendrd los derechos de manutenciéon que reconozca en cada
momento el Convenio Colectivo de aplicacién.

ARTICULO 14. RESPONSABILIDAD DE LOS MONITORES

* En el horario de comedor el alumnado de este servicio estara acompanado por
sus monitores, antes, durante y después de comer.

» Seran los encargados de hacer la bendicién de la mesa.

* Entodo momento serdn respetuosos con el caracter propio del Colegio.

* Los monitores realizaran con los alumnos determinadas actividades o los
vigilardn cuando realicen juegos libres. Estas actividades deberan ser conocidas
previamente y autorizadas por el titular del centro.

* Prestaran atencion a la limpieza e higiene de los escolares, antes y después de
comer.

* Procuraran que los escolares coman los menus completos, incluso aquellas
comidas que les son menos apetitosas pero que son beneficioso para su
crecimiento.

* Los monitores controlaran que los alumnos con alergias declaradas comen los
menus alternativos.

* Los monitores no se responsabilizardn de la administracién de medicamentos, y
solo lo hardn en los casos que asi lo haya determinado el centro con autorizacién
de los padres y con informe médico.

* Los monitores atenderdn a los nifios en el caso de que sufran algin percance y
lo comunicardn inmediatamente al coordinador del Comedor.

* Los monitores educardn en lo referente al comportamiento en la mesa
promoviendo, conductas adecuadas: sentarse bien, utilizar adecuadamente los
cubiertos, comer con la boca cerrada, no sacar los alimentos fuera del plato,
hacer uso de la servilleta, conversar en voz baja.

* Los monitores informaran a la persona responsable del comedor de todas las
incidencias serias y reiteradas, tanto en lo referente a actividades como a habitos
alimenticios.

= Después de comer vigilardn los juegos y actividades para que éstas se desarrollen
con normalidad, proponiendo juegos o actividades colectivas, respetando las
zonas del Centro destinadas a este fin tanto las interiores como patio u otros
espacios exteriores. No se permitird acceder al resto de dependencias del Centro
escolar salvo autorizacion expresa.

* Se pondran en contacto con la familia cuando detecten que algun nifio presenta
sintomas de enfermedad u otra situacién en la que se vea la necesidad de realizar
dicha llamada por propia seguridad y atencion al alumno. Se informara de esta
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circunstancia al Coordinador de Comedor, quien lo pondra en conocimiento de
los tutores correspondientes.

ARTICULO 15.- COORDINADOR DE COMEDOR

Como su nombre indica, coordinard el funcionamiento y la organizaciéon dentro del
comedor.
* Colaborara con los monitores y con los profesores de guardia
* Entodo momento, potenciard la autoridad de los monitores.
» Serd la persona que realice las tareas de enlace del servicio de comedor con los
padres.
* En caso de conflicto con los alumnos, junto con los monitores tomara nota en un
cuaderno que estard en la carpeta de comedor, poniendo también la sancién
correspondiente si fuera necesario y comunicandolo a la direccién del centro.

ARTICULO 16. APROBACION DEL PRESENTE REGLA-
MENTO.

1. El presente reglamento fue aprobado por la entidad titular del centro con fecha
10 de noviembre del 2022 y corroborado por equipo directivo en esa misma fecha.

2. La modificacidn del presente reglamento tendrd lugar con fecha del inicio del
curso siguiente a aquel en el que tuviera lugar la modificacidn, salvo razones justificadas
gue seran puestas en conocimiento de la comunidad educativa.
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